GB How to Bind

For best results always use GBC brand covers with GBC colour-coordinated binding combs.

Measure document using colour coded guide (fig.1).
Remember to include cover sheets.

Select comb which fits your document (fig.2).

Load comb onto machine (fig.3).

Open comb by turning lever towards you (fig.4).

Load pages into slot (fig.5).

You can punch 1 cover sheet (0.2mm) or up to 9 sheets of paper (80gsm) at a time.

Punch pages by pulling handle down (fig.6).
Combine pages with comb (fig.7).

Place front covers finish side down on the open comb and the back covers finish side up.

Repeat stages 5-7 until your document is fully loaded on the comb.

Close comb and remove document.

The binding comb can be opened and closed again at any time to replace or add individual sheets

(see step 4).

Please ensure that the clippings tray is emptied on a regular basis (fig.8).

Comment relier

Pour optimiser les résultats, utilisez les couvertures de marque GBC et les peignes de reliure de couleurs

assorties GBC.

Mesurez le document a I'aide du guide a codage couleur (fig. 1).
N’oubliez pas d’inclure les feuilles de couverture.

Sélectionnez le peigne plastique adapté a votre document (fig. 2).
Chargez le peigne sur I'appareil (fig. 3).

Ouvrez le peigne en tirant le levier vers vous (fig. 4).

Insérez les feuilles dans la fente de perforation (fig. 5).

Vous pouvez perforer 1 feuille de couverture (0,2 mm) ou jusqu’a 9 feuilles de papier (80 g/m?) a la fois.

Perforez les feuilles en abaissant la poignée (fig. 6).

Chargez le document sur le peigne plastique (fig. 7).

Placez la premiére de couverture dans le peigne ouvert, face de présentation vers le bas, et la derniére de

couverture, face de présentation vers le haut.

Répétez les étapes 5-7 jusqu’au chargement complet du document sur le peigne.

Fermez le peigne et retirez le document.

Vous pouvez ouvrir et refermer le peigne a tout moment afin de remplacer des feuilles ou d’en ajouter

d’autres (voir étape 4).

Veuillez vider le bac a confettis a intervalles réguliers pour éviter les blocages et vous assurer que la

machine est toujours préte a perforer (fig. 8).

Bindeverfahren

Zur Gewéhrleistung optimaler Ergebnisse wird die Verwendung von
Einbanddeckeln vom Typ GBC sowie von farbig abgestimmten Binderlicken
empfohlen.

Dokumentstérke an der farbigen Dokumentmesshilfe messen (fig. 1).

Die Einbanddeckel in die Messung einbeziehen.

Den passenden Binderlicken flr das Dokument auswéhlen (fig. 2).

Den Binderlicken in das Gerat einlegen (fig. 3).

Den Bindehebel nach vorne ziehen und so den Binderiicken 6ffnen (fig. 4).
Die Blatter in die Stanzé6ffnung einlegen (fig. 5).

Pro Stanzvorgang 1 Einbanddeckel (0,2 mm) oder bis zu 9 Blatt Papier
(80 g/m?) einlegen.

Stanzhebel nach unten driicken (fig. 6).
Dokument in den Binderticken einfihren (fig. 7).

Vorderen Einbanddeckel mit der AuBenseite nach unten und hinteren
Einbanddeckel mit der AuBenseite nach oben in den offenen Binderlicken
einfuhren.

Die Schritte 5 bis 7 wiederholen, bis das gesamte Dokument im
Binderlicken eingefuhrt wurde.

Den Binderticken schlieBen und das Dokument entnehmen.

Zum Austausch oder Hinzuftigen einzelner Blatter kénnen die Binderucken
jederzeit wieder gedffnet oder geschlossen werden (s. Schritt 4).

Stanzabfallbehalter regelmaBig leeren (fig. 8).

Instrucciones para encuadernar

Para obtener un resultado éptimo, utilice tapas de la marca GBC,
con los canutillos para encuadernar de colores de GBC.

Use la guia de colores para medir el documento (fig. 1).
Recuerde que debe incluir las tapas.

Seleccione el canutillo de plastico que se ajuste a su documento (fig. 2).

3 Cargue el canutillo en la maquina (fig. 3).

4 Gire la palanca hacia usted para abrir el canutillo (fig. 4).

Inserte las hojas en la ranura de perforacion (fig. 5).

Puede perforar 1 tapa (0,2 mm) o un méaximo de 9 hojas de papel (80 g/m?)
cada vez.

6 Tire del asa hacia abajo para perforar las hojas (fig. 6).

Cargue el documento en el canutillo (fig. 7).

Coloque la tapa delantera con el lado acabado hacia abajo sobre el
canutillo abierto y la tapa trasera con el lado acabado hacia arriba.

Repita los pasos 5-7 hasta que haya cargado el documento completamente
en el canutillo.

Cierre el canutillo y retire el documento.

El canutillo se puede abrir y cerrar de nuevo en cualquier momento para
sustituir o afadir hojas especificas (consulte el paso 4).

No olvide vaciar la bandeja de residuos con frecuencia (fig. 8).
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Rilegatura

Per ottenere la migliore finitura, utilizzare sempre copertine GBC con anelli
di rilegatura GBC di colore abbinato.

Misurare il documento da rilegare utilizzando la guida codificata per colore
(fig. 1).

Non dimenticare di includere eventuali copertine che si intende utilizzare.
Selezionare gli anelli plastici adatti al documento da rilegare (fig. 2).
Caricare il dorso plastico nella rilegatrice (fig. 3).

Aprire gli anelli plastici portando la leva verso di sé (fig. 4).

Inserire i fogli nel vano di perforazione (fig. 5).

E possibile perforare una copertina (0,2 mm) oppure fino a 9 fogli di carta
(80 gm?) alla volta.

Perforare i fogli tirando la maniglia verso il basso (fig. 6).
Inserire il documento negli anelli (fig. 7).

Inserire negli anelli aperti la prima di copertina con il lato esterno rivolto
verso il basso e I'ultima di copertina con il lato esterno rivolto verso I'alto.

Ripetere le istruzioni riportate ai punti 5-7 fino a quando il documento non &
completamento inserito nel dorso plastico.

Chiudere gli anelli e rimuovere il documento rilegato.

Gli anelli possono essere aperti e chiusi di nuovo in qualsiasi momento
per sostituire o aggiungere singoli fogli (vedere le informazioni riportate al
punto 4).

Controllare che il vassoio ritagli sia svuotato periodicamente(fig. 8).

Como encadernar

Para obter os melhores resultados use sempre as capas da GBC com as
lombadas GBC de cor coordenada.

Meca o seu documento usando como guia a escala colorida (fig. 1).

N&o se esqueca de incluir as capas.

Seleccione a lombada de plastico adequada para o seu documento (fig. 2).
Introduza a lombada na maquina (fig. 3).

Abra a lombada puxando a alavanca na sua direcgao (fig. 4).

Introduza as folhas na ranhura de furagéo (fig. 5).

Pode furar 1 capa (de espessura 0,2 mm) ou até 9 folhas de papel (80 g/m?)
de cada vez.

Fure as folhas, puxando para baixo a barra de furagéo (fig. 6).
Introduza o documento na lombada (fig. 7).

Coloque a capa dianteira na lombada aberta, com a face da capa virada
para baixo, e a contracapa, com a sua face virada para cima.

Repita as etapas 5-7 até todo o documento ter sido introduzido na
lombada.

Feche a lombada e retire 0 documento.

A lombada pode ser aberta e fechada novamente em qualquer altura, para
poder substituir ou adicionar folhas individuais ao documento final (consulte
a etapa 4).

Certifique-se de que o tabuleiro de aparas de papel é esvaziado
periodicamente (fig. 8).
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Inbinden

Voor het beste resultaat gebruikt u altijd omslagen van GBC samen met de
bindruggen van GBC in een bijpassende kleur.

Meet uw document aan de hand van de kleurgecodeerde documentmeter
(fig. 1).

Hier horen ook de voor- en achteromslagen bij.

Kies de plastic bindrug voor uw document (fig. 2).

Plaats de bindrug in de machine (fig. 3).

Open de bindrug door de hendel naar u toe te halen (fig. 4).

Steek de vellen in de ponsopening (fig. 5).

U kunt 1 omslag (0,2 mm) of tot 9 vellen papier (80 gsm) tegelijkertijd
ponsen.

Pons de vellen door de ponshendel naar beneden te halen (fig. 6).
Leg het document op de bindrug (fig. 7).

Leg de vooromslag met de goede kant naar beneden op de open bindrug
en de achteromslag met de goede kant naar boven.

Herhaal stappen 5-7, totdat het complete document op de bindrug ligt.
Sluit de bindrug en verwijder het document uit de machine.

U kunt de bindrug op elk moment weer openen en sluiten, zodat individuele
vellen verwijderd of toegevoegd kunnen worden (zie
stap 4).

Zorg ervoor dat de snipperlade regelmatig wordt geleegd. (fig.8)

Cilt yapimi

En iyi sonucu almak igin daima GBC renk koordineli cilt taraklariyla GBC
marka kapaklari kullanin.

Renk kodlu kilavuzu kullanarak belgenizi él¢in (fig. 1).

Bu sayiya kullanacaginiz kapaklari da ilave etmeyi unutmayin.
Belgeniz igin uygun boyda olan plastik taragi segin (fig. 2).

Tarag makineye takin (fig. 3).

Tarak kumanda kolunu kendinize dogru getirerek taragi acin (fig. 4).
Sayfalari delme yerine yerlestirin (fig. 5).

Bir seferde 1 kapak (0,2mm) veya en fazla 9 sayfa kagit (80gsm)
delebilirsiniz.

Delme kolunu asagi indirerek sayfalar delin (fig. 6).
Belgeyi taraga takin (fig. 7).

Acik taragin Ustline 6n kapagdi dis yuzl asagi bakacak ve arka kapagi dis
ylzU yukari bakacak sekilde yerlegtirin.

Belgenizin tamami taraga takilana kadar 5-7 adimlarini tekrarlayin.
Taragi kapatin ve belgenizi alin.

Sayfalar degistirmek veya minferit sayfalar eklemek icin taragi agip
kapatmak her zaman mimkUiindir (4. adima bakin).

Litfen ¢op tepsisinin dizenli olarak bosaltiimasini saglayin (fig. 8).
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Ma KOAUTEPQ AMOTEAETUATA, VA XPNOLIOTIOLEITE
ndvrtote katvoupyla e§wdPuAia g GBC pe TMAAoTIKA
ompdA GBC, og avtioToloug cuvduacopoug
XPWHATWV.

MeTtprote To £€yypado6 0ag, XPNOOTIOLWVTAG TOV
08nNyo XpwHaTKNG kKwdikoroinong (fig. 1).
OuunBeite va cupnePIAABeTE Ta EEWPUAAQ.
EmAéETe To MAQOTIKS OTIPAA TIOU TAPLAEL OTO
£€yypado oagq (fig. 2).

TomoBetrote TO OTIPAA 0TO pNn)xavnua (fig. 3).
Avoi€te 1O OTIPAA, TPABWVTAG TO HOXAD TIPOG TO
pépog oag (fig. 4).

TomoBetnoTE TIG OEAISES OTNV OXIoUN SlATPNoNg
(fig. 5).

Mmopeite va tpurmoete 1 e§wduAlo (0,2 mm) 1 Ewg
Kat 9 VAL xapTiov (80 gs/m?) cuyxpdvwg.

Indbinding

For at opna de bedste resultater skal du altid anvende
GBC-omslag med GBC-plastikspiraler i matchende
farver.

Mal dit dokument med den farvekodede vejledning
(fig. 1).

Medtag eventuelle omslag, som du anvender, i denne
maling.

Veelg den plastikspiral, som passer til dit dokument
(fig. 2).

Leeg spiralen pa maskinen (fig. 3).

4 Abn spiralen ved at traekke handtaget mod dig selv

(fig. 4).
Seet arkene i stanseabningen (fig. 5).

Du kan stanse 1 omslag (0,2 mm) eller op til 9 ark papir
(80 gram) ad gangen.

Sitominen

Paras lopputulos saavutetaan GBC:n kansilla ja GBC:n
vérikoodatuilla sidontakammoilla.

Mittaa asiakirja varikoodatun ohjeen avulla (fig. 1).

Muista mitata my&s kansiarkit.
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TpuroTe TIq OEAISEG, TPABWVTAG TNV XELPOAAPN
Tpog Ta Katw (fig. 6).

ToroBetnOTE TO £YYPadO EMAVW GTO TIAACTIKO
otupdA (fig. 7).
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TomoBetroTe T EUMPOG EEWHUAAQ, E TN PIVIPIOPEVT
TIAEUPA TOUG OTPANPUEVT) TIPOG TA KATW, ETTAVW

OTO AVOLYXTO OTUPAA Kal T Tiow eEWPUAAA HE TN
PVIPLOPEVN TIAEUPA TOUG OTPAUMEVT) TIPOG TA ETTAVW.
EnavaAdBete Ta Brjpata 5-7 wodtou to £yypado oag
va TomoBeTNOEl TAY|PWG OTO OTTIPAA.

KAeioTte 10 ompdA kal apaipeate T0 £yypadd oag.

To oTupdA propei va avoiyBei kat va KAeloTel §ava
OTIOLASNTIOTE OTLYMT, VIO TNV AVTIKATACTAON 1) TNV
TIPOOHNKN HEHOVWUEVWV GUAAWV (BA. Bripa 4).

®povtioTe va adeldlete TAKTIKA TO Si0KO TwV
arokoppdtwy (fig. 8).

Stans arkene ved at traekke stansehandtaget ned
(fig. 6).
Leeg dokumentet i plastikspiralen (fig. 7).

Anbring forsideomslaget med den feerdige side nedad
pa den &bne plastikspiral og bagsideomslaget med den
feerdige side opad.

Gentag trinene 5-7, indtil dit dokument er lagt helt i
spiralen.

Luk plastikspiralen, og fijern dokumentet.

Plastikspiralen kan altid abnes og lukkes igen for at
udskifte eller tilfaje enkelte ark (se trin 4).

Sorg for, at bakken med hulafklip temmes jaevnligt
(fig. 8).

Syotéa asiakirja kampaan (fig. 7).

Aseta etukansi avoimeen kampaan ulkopuoli alaspain
ja takakansi ulkopuoli yléspain.

Toista vaiheet 5-7, kunnes koko asiakirja on syétetty
kampaan.

Valitse asiakirjaan sopiva muovikampa (fig. 2).
Lataa kampa koneeseen (fig. 3).

Avaa kampa vetamalla vipua itseesi pain (fig. 4).
Aseta arkit lavistysaukkoon (fig. 5).

Kerrallaan voidaan lavistaa yksi kansiarkki (0,2 mm) tai
enintaan yhdeksan paperiarkkia (80 g/m?).

Lavista arkit vetamalla kahva alas (fig. 6).

Innbinding

For best resultat ber du bruke GBC-omslagene i samme farge som
innbindingsplastspiralene.

Mal dokumentet ditt ved hjelp av en fargekodeguide (fig. 1).
Ta ogsé med omslagsarkene i beregningen.

Velg plastspiralen som passer til dokumentet (fig. 2).

Sett plastspiralen i maskinen (fig. 3).

Apne plastspiralen ved dra spaken mot deg (fig. 4).

Sett inn ark i stansesporet (fig. 5).

Du kan stanse ett omslagsark (0,2 mm) eller opp til ni vanlige ark (80 g) om
gangen.

Stans arkene ved & skyve ned stansehandtaket (fig. 6).
Legg dokumentet pa plastspiralen (fig. 7).

Plasser det fremre omslaget med den ferdige siden ned pa den apne
plastspiralen, og det bakre omslaget med den ferdige siden opp.

Gijenta trinnene 5-7 til du har satt i hele dokumentet pa plastspiralen.
Lukk plastspiralen og fiern dokumentet.

Du kan &pne og lukke plastspiralen nar som helst for & bytte ut eller sette i
flere ark enkeltvis (se trinn 4).

Tom avskjeersskuffen med jevne mellomrom (fig. 8).

Jak vazat

K dosazeni nejlepsich vysledku vzdy pouzivejte kryci desky znacky GBC s
barevné koordinovanymi vazacimi hibety GBC.

Barevné kédovanym voditkem zméfte dokument (fig. 1).
Nezapomerite zahrnout kryci desky, které pouzivate.

Zvolte plastovy hibet odpovidajici vaSemu dokumentu (fig. 2).

3 Vlozte hibet do pfistroje (fig. 3).

Rozeviete hibet pfitazenim paky k sobé (fig. 4).
Zasurite listy do dérovaci Stérbiny (fig. 5).

Muzete prodérovat 1 kryci desku (0,2 mm) nebo az 9 listt papiru (80 g/m?)
najednou.

Listy prodérujte zatazenim rukojeti dolt (fig. 6).
Dokument ulozte na hibet (fig. 7).

PoloZte ptedni kryci desku licovou stranou dold na otevieny hibet a poté
zadni kryci desku licovou stranou nahoru.

Opakujte kroky 5-7, dokud nebude dokument zcela navle¢en na hibetu.
Uzaviete hibet a dokument vyjméte.

Hibet Ize poté kdykoliv opét rozevfit a zavfit za uc¢elem vymény nebo pfidani
jednotlivych listl (viz krok 4).

Zajistéte pravidelné vyprazdfiovani zasobniku na odpad (fig. 8).

Sulje kampa ja poista asiakirja laitteesta.

2

-@- Kampa voidaan avata ja sulkea milloin vain, jos on
tarpeen vaihtaa tai lisatéa yksittaisia arkkeja (katso
vaihe 4).

Silppualusta on tyhjennettava saanndllisesti (fig. 8).
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Bindning

Du far béast resultat om du anvénder omslag av mérket GBC och
fargkoordinerade spiraler fran GBC.

Maét ditt dokument med hjalp av fargkodsguiden (fig. 1).

Ta med eventuella omslag.

Valj vilken plastspiral som passar dokumentet (fig. 2).

Ladda spiralen pa maskinen (fig. 3).

Oppna spiralen genom att fora spaken mot dig (fig. 4).

For in arken i stansspringan (fig. 5).

Du kan stansa ett omslag (0,2 mm) eller upp till 9 ark (80 g/m?) i taget.
Stansa arken genom att dra handtaget nedat (fig. 6).

Lagg dokumentet pa spiralen (fig. 7).

Lagg framre omslaget med utsidan nerat pa den 6ppna spiralen och det
bakre omslaget med utsidan uppat.

Upprepa steg 5-7 tills du har laddat hela dokumentet pa spiralen.
Sténg spiralen och ta ut dokumentet.

Spiralen kan nar som helst éppnas och stédngas igen, om enstaka ark skulle
behdva bytas ut eller laggas till (se steg 4).

Se till att avfallsbrickan tdms regelbundet (fig. 8).

A kotés menete

-@- A legjobb eredmény elérése érdekében GBC markaju boritlapokat és GBC
szinkddolt spiralokat hasznaljon.
1 Meérje meg a dokumentumot a szines vastagsagmeérével (fig. 1).
3@'— A mérésnél vegye figyelembe a boritélapokat is.
2 Valassza ki a dokumentumnak megfelelé mianyag spiralt (fig. 2).
3 Helyezze be a spiralt a késziilékbe (fig. 3).
4 A spirdlozékart maga felé huzva nyissa ki a spiralt (fig. 4).
5 Helyezzen lapokat a lyukasztorésbe (fig. 5).
:;'- Egyszerre 1 boritélapot (0,2 mm) vagy maximum 9 papirlapot (80 g/m?)
lehet lyukasztani.
6 A lyukasztéfogantyut lehtzva lyukassza ki a lapokat (fig. 6).
7 Helyezze a dokumentumot a spiralba (fig. 7).
:@'- Az ellllsé boritdlapot a killsd felével lefelé helyezze a spiralba, majd a hatso
boritélapot a kiilsé felével felfelé.
Addig ismételje meg a 5-7 lépéseket, amig a teljes dokumentum be nem
kerul a spiralba.
Zarja be a spiralt, és vegye ki a dokumentumot.
3¢ A spiral barmikor kinyithaté és bezarhaté, és igy egyes lapok késébb

cserélhetdk vagy Ujak is behelyezhet6k (l1asd 4. 1épés).

A hulladéktalcat rendszeresen uritse (fig. 8).

PL Sposéb wykonania oprawy
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Aby osiagna¢ najlepsze rezultaty, zawsze uzywaj oktadek marki GBC i
dopasowanych kolorystycznie grzbietéw plastikowych GBC.

Zmierz dokument za pomocg diagramu oznaczonego kolorami (fig. 1).
Nastepnie do tej liczby dodaj oktadki, ktérych zamierzasz uzy¢
Wybierz grzbiet plastikowy odpowiedni do dokumentu (fig. 2).

Zatéz plastikowy grzbiet na bindownice (fig. 3).

Otworz grzbiet, pociagajac dZzwignie ku sobie (fig. 4).

Umies¢ arkusze w szczelinie dziurkacza (fig. 5).

Jednorazowo mozna przedziurkowac 1 arkusz oktadki (0,2 mm) lub do 9
arkuszy papieru (80 g/m?).

Przedziurkuj arkusze, pociggajac uchwyt w dot (fig. 6).
Natéz arkusze na grzbiet (fig. 7).

Oktadke przednig nalezy naktada¢ na otwarty grzbiet strong zewnetrzng
skierowang do dotu, a oktadke tylng — strong zewnetrzng ku gorze.

Powtarzaj kroki 5-7 do chwili, az caty dokument zostanie natozony na
grzbiet.

Zamknij grzbiet i wyjmij dokument.

Grzbiet plastikowy mozna w kazdej chwili ponownie otworzy¢ i zamkna¢ w
celu wymiany lub dodania pojedynczych arkuszy (patrz krok 4).

Nalezy regularnie opréznia¢ pojemnik na scinki (fig. 8).

RUS BbinonHeHue nepenneta
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[na nonyyeHus Haunydwero pesynsrara Bcerga Ucnosb3ynTe 0610HKN
GBC B coyeTaHunu ¢ nepenieTHbiMmn rpebeHkamu GBC, umerowmmm UBeTHbIe
MapKWPOBKWM MOIOKEHUSA.

M3mepbTe TONLWMHY AOKYMEHTa C MOMOLLbIO LBETHOW LUKanbl-yKkasaTens (fig. 1).
He 3abyabTe y4ecTb 06/10MKKM.

Bbi6epuTe nnactMaccoByto rpe6eHKy, MOAXOAALLYIO ANA BaLLEro JOKyMeHTa
(fig. 2).

3 YcTaHoBKa rpebeHKu B nepeneTHyto mawuhy (fig. 3).

PackpoliTe rpebeHKy, NoTAHyB pblyar Ha ce6s (fig. 4).
BcTtaBbTe nMcTbl B nepdopaunoHHbiv KaHan (fig. 5).

OpHoBpeMeHHO MOXHO nepdopupoBatb 1 0610Ky (0,2 MM) Mam fo 9
nctoB Bymarw (N1oTHoCTbIo 80 r/m2).

BbinonHuTe nepdoprpoBaHne MCTOB, HawaBs pyyKy BHU3 (fig. 6).
YcTaHoBWTE BOKYMEHT Ha rpe6eHky (fig. 7).

MonomuTe MMCT NepeaHen 06/10KM Ha OTKPbITYIO rPEBEHKY IMLEBOM
CTOPOHOM BHM3, & JIUCT 3aHen 06/I0MKN IMLEBON CTOPOHOM BBEPX.

MoBTopANTe aTanbl 5-7 A0 Tex Nop, NoKa BECb AOKYMEHT He GyAeT NOMHOCTb0
pasmelleH Ha rpebeHKe.

3akpoiTe rpe6GeHKY U U3BNEKWUTE JOKYMEHT U3 MaLLMHBI.

pebeHKy MOXHO OTKPbIBATb M 3aKpbiBaTb B II060E BpEMA ANA yAaNeHUA Uan
[06aBNIEHNA OTAE/bHBIX IMCTOB (CM. 3Tan 4).

MoxanyicTa, obecneyste perynapHyto O4MCTHY NOAAOHA ANA ByMarHbIX
otxonos (fig. 8).



